2010 M. PROJEKTŲ SUBSIDIJOS PANAUDOJIMO IR ATSISKAITYMO TVARKA 

Įgyvendindami projektą bei tvarkydami jo dokumentaciją ir su jo išlaidomis susijusią buhalterinę apskaitą, privalote laikytis:

·  LR Buhalterinės apskaitos įstatymo Nr. IX-574 nuostatų, 

· LR  viešųjų pirkimų įstatymo Nr. I-1491 nuostatų

· Lietuvos archyvų departamento generalinio direktoriaus įsakymu Nr. V-87 „Dėl nevalstybinių organizacijų ir privačių juridinių asmenų dokumentų rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisyklių patvirtinimo“ reikalavimų,

·  LR Vyriausybės 2000-02-17 nutarimu Nr. 179 ,,Dėl kasos darbo organizavimo ir kasos operacijų atlikimo taisyklių patvirtinimo“ patvirtintų taisyklių nuostatų, 

· kitų LR įstatymų  bei teisės aktų reikalavimų bei nuostatų.

Primename, jog subsidijos gavėjas prisiima visišką atsakomybę už tinkamą LR įstatymų, reglamentuojančių su projekto įgyvendinimu susijusią veiklą, o taip pat atitinkamų teisės aktų laikymąsi. 

Siekiant užtikrinti tinkamą ir efektyvų ES lėšų panaudojimą, rekomenduojame, renkantis paslaugų ar prekių teikėjus taikyti apklausą, leisiančią palyginti ir pamatuoti išlaidas. Taip pat rekomenduojame nurašomas projekto sąnaudas įforminti tinkamais apskaitos dokumentais – nurašymo aktais.

Visi su projektu susiję dokumentų originalai  sutarties galiojimo metu bei 5 metus po projekto uždarymo datos privalo būti saugomi ir pateikiami Agentūrai ar įgaliotai išorės institucijai paprašius. Pirminiai buhalterinės apskaitos dokumentų originalai turi būti sužymėti projekto žyma (konkrečios žymėjimo tvarkos nustatyta nėra, todėl subsidijos gavėjas gali pats nuspręsti, kaip žymėti projekto pirminių buhalterinės apskaitos dokumentų originalus, pvz., užrašydamas projekto numerį, pavadinimą ar kokį kitą pasirinktą kodą). Toks žymėjimas palengvintų  projekto dokumentų atsekamumą ir užkirstų kelią dvigubo finansavimo rizikai.

Sutartis su JTBA dėl projekto finansavimo pasirašoma eurais. Pagal pasirašytą sutartį JTBA su organizacijomis atsiskaito litais. Vykdant projektą, išlaidos skaičiuojamos kursu 1 euras – 3,4528 Lt.
Visą projekto įgyvendinimui skirtą sumą, pasirašant sutartį, reikia paskirstyti pagal sąmatos eilutes eurais (kaip buvote nurodę paraiškoje). Prieš pradėdami projekto įgyvendinimą, turite suplanuoti numatomas išlaidas, kadangi pagal sutartį su JTBA jūs gausite dalį (80 %) skirtos sumos. Likusią pinigų dalį gausite, kai jūsų pateikta galutinė projekto ataskaita bus įvertinta ir patvirtinta. Kiekvieno projekto finansinė ataskaita turėtų būti sutvarkyta buhalterio arba buhalterines paslaugas teikiančios įmonės ir jų patvirtinta. 

Išlaidų argumentavimas

Visos išlaidos turi būti pagrįstos veiklos (turinio) ataskaitoje kaip būtinos šiam projektui bei tiesiogiai susijusios su jo įgyvendinimu. 

Tinkamos yra tik projekto įgyvendinimo metu, pagal sutartyje nurodytas datas, patirtos išlaidos. Išimties tvarka Agentūra gali pripažinti išankstinį tarptautinės kelionės bilietų rezervavimą ir apmokėjimą arba išankstinį apmokėjimą už prekes ar paslaugas, būsiant suteiktas projekto įgyvendinimo metu. Atkreipiame dėmesį, jog prekės, paslaugos ar darbai, sąlygojantys išlaidų atsiradimą, privalo vykti ar būti suteikti išlaidoms tinkamu laikotarpiu, tai nereiškia, jog šios išlaidos privalo būti apmokėtos tik išlaidoms tinkamu laikotarpiu. Pavyzdžiui, sąskaitos paslaugoms (pvz., vertimas, apgyvendinimas, maitinimas, transportas ir pan.) ar prekėms, reikalingoms projekto įgyvendinimui, gali būti išrašytos ir apmokėtos prieš prasidedant projektui ar jam pasibaigus, su sąlyga, kad:

· paslaugos/ prekės realiai bus suteiktos / atliktos išlaidoms tinkamu laikotarpiu;

· šios išlaidos negali būti patirtos prieš paraiškos pateikimo datą. 

Kiekvieną tokį atvejį privaloma raštu suderinti su JTBA atitinkamos priemonės (veiksmo) projektų koordinatoriumi.
Ataskaitos apiforminimas
Galutinę ataskaitą sudaro 2 dalys – veiklos (turinio) ir finansinė - bei priedai. Ataskaitų formas ir priedus rasite www.jtba.lt. 
Jeigu nurodyta finansavimo taisyklėse, kartu su ataskaita turite pateikti nurodytas išlaidas patvirtinančių pirminių buhalterinių dokumentų kopijas (sutartys, sąskaitos faktūros bei jų apmokėjimai: čekiai, kvitai, banko pavedimai su banko žyma arba banko išrašai, kasos išlaidų orderiai, kasos pajamų orderių kvitai ir kt.). Visos kopijos turi būti patvirtintos organizacijos vadovo ar kito įgalioto asmens parašu bei organizacijos antspaudu ir susegtos į segtuvą kartu su ataskaita bei įtrauktos į išlaidų suvestinę. Kopijos turi būti aiškios ir įskaitomos.  

Agentūros darbuotojai, tikrindami ataskaitą laisvo pasirinkimo būdu, gali paprašyti pateikti atskirų pirminių buhalterinių dokumentų originalus išsamesniam patikrinimui.

Būtina ataskaitos dalis –projekto vykdytojų bei renginių dalyvių sąrašai su jų parašais.

	Vardas, pavardė
	Gimimo data
	Šalis
	Kontaktai
	Parašas 



Atsiskaitymo tvarka

Projekto ataskaitos pateikiamos sutartyje nurodytais terminais. Gavęs ataskaitą, jos veiklos (turinio) dalį ir išlaidų pagrįstumą vertina projektų koordinatorius. Koordinatoriui įvertinus, ataskaitos perduodamos į buhalteriją detaliam finansinės dalies tikrinimui ir galutinės subsidijos sumos skaičiavimui. 

2010 M. PROJEKTŲ SUBSIDIJOS PANAUDOJIMO IR 

ATASKAITŲ FINANSINĖS DALIES PATEIKIMO TVARKOS DETALIZAVIMAS

1.2. priemonė: JAUNIMO INICIATYVOS

Sąmatos lentelės pavyzdys:

	Nr.
	Išlaidų paskirtis
	Suma eurais
	

	1.
	Veiklos  išlaidos
	
	NEKEIČIAMA SUMA (1=1.1+1.2+1.3+1.4+1.5)

	1.1.
	Priemonių ir įrangos nuoma/įsigijimas
	
	Perskirstant lėšas, eilutėje nurodyta suma gali padidėti 

NE DAUGIAU KAIP 10 %.



	1.2.
	Maitinimas, apgyvendinimas ir patalpų nuoma, vietos transportas, paslaugos ir pan.
	
	

	1.3.
	Išlaidos darbo užmokesčiui, honorarams (išoriniams ekspertams)
	
	

	1.4.
	Leidybos išlaidos (plakatai, tinklalapiai, filmų kūrimas, projekto atributika,  fotografijos ir pan.)
	
	

	1.5.
	Projekto koordinavimo išlaidos (iki 7% nuo subsidijos sumos; ryšių išlaidos, buhalterinės paslaugos ir pan.) 
	
	

	2.
	Grupės konsultavimo išlaidos 
	
	NEKEIČIAMA SUMA

	3.
	Papildomos rezultatų taikymo ir sklaidos išlaidos 

(jei numatyta paraiškoje)
	
	Perskirstant lėšas, eilutėje nurodyta suma gali padidėti  

NE DAUGIAU KAIP 10 %. Papildomos rezultatų taikymo ir sklaidos išlaidos negali viršyti 1000 eurų.
Apie planuojamus lėšų perkėlimus Subsidijos gavėjas Agentūrą informuoja raštu.

	4.
	Išankstinio planavimo vizito kelionės išlaidos 

(100% realių išlaidų)
	
	

	5.
	Išankstinio planavimo vizito kitos išlaidos 

(norma 51euras/1žmogui/1 nakvynei; apgyvendinimo, maitinimo ir kitoms išlaidoms)
	
	NEKEIČIAMA SUMA

	6.
	Kelionės išlaidos (70% realių išlaidų)
	
	Perskirstant lėšas, eilutėje nurodyta suma gali padidėti 

NE DAUGIAU KAIP 10 %. 

Apie planuojamus lėšų perkėlimus Subsidijos gavėjas Agentūrą informuoja raštu.

	 
	BENDRA IŠ PROGRAMOS „VEIKLUS JAUNIMAS“ SKIRIAMA SUBSIDIJOS SUMA
	
	NEKEIČIAMA SUMA


1. Veiklos išlaidos

Atsiskaitant už veiklos išlaidas,  turėsite pateikti:

· galutinėje ataskaitoje aprašytus pasiektus rezultatus ar pasiekimus, 

· iniciatyvinės grupės (ir partnerių grupių, jei tarptautinė iniciatyva) dalyvių sąrašą su jų parašais (lentelė – vardas, pavardė, gimimo data, kontaktai, parašai),

· pateikti veiklos metu organizuotų renginių dalyvių sąrašus su jų parašais (lentelė – vardas, pavardė, gimimo data, kontaktai, parašai),

· detalizuotas veiklos išlaidas išplėstinėje išlaidų suvestinėje. Pirminių buhalterinių dokumentų originalai pateikiami tik Agentūrai pareikalavus.
Priemonių ir įrangos nuoma/įsigijimas
Projekto lėšomis galima įsigyti tik tas priemones ar nuomoti įrangą, kurios būtinos projekto įgyvendinimui. Tad priemonės turėtų būti įsigyjamos projekto pradžioje arba prieš renginius, įranga nuomojama tam tikram renginiui ir pan. Sąskaitose faktūrose (jei ne, tai sutartyse) turi būti nurodytos perkamos priemonės ar nuomojama įranga, įkainiai, paslaugų teikimo terminai ir pan. 

Įrangą (ar ilgalaikes priemones) galima įsigyti tik tuo atveju, jei ji yra pagrindinė ilgalaikio projekto priemonė (naudojama kasdieninėje veikloje) ir jos nuoma kainuotų daugiau nei įsigijimas (pvz., projekto tema atskleidžiama naudojant fotografiją, tad fotoaparato įsigijimo išlaidos mažesnės nei 12 mėn. nuomos). Be to, tai turėtų būti numatyta paraiškos biudžete. Kitais atvejais programos lėšomis dengiamos įrangos nuomos išlaidos arba įrangos nusidėvėjimas atitinkamu laikotarpiu.
Maitinimas, apgyvendinimas ir patalpų nuoma, vietos transportas, paslaugos ir pan.

Šiai eilutei priskiriamos išlaidos, kurios susijusios su projekto įvairių renginių, susitikimų dalyvių išlaidomis, tad primygtinai rekomenduojame atkreipti dėmesį į išlaidų terminą (turi atitikti renginio datas) bei turėti renginių dalyvių sąrašus su jų asmens duomenimis (gimimo data, kontaktais) ir parašais.

Renginio pradžios ir pabaigos datos bus lyginamos su jūsų paraiškoje nurodytomis, todėl bet koks nukrypimas turi būti raštiškai suderintas su JTBA. Paslaugų teikimo datos, žmonių skaičius ir įkainiai turi būti nurodyti sąskaitoje faktūroje arba sutartyje. 

Rekomenduojama norma 1 žmogaus maitinimui ir apgyvendinimui Lietuvoje – 19 eurų per dieną.
Vietinio transporto išlaidos
Priskiriamos išlaidos susijusios su projekto vykdytojų, dalyvių vietinėmis kelionėmis patirtomis vykstant į projekto renginį ir grįžtant atgal, organizuojant projekto veiklas.

Norint tinkamai apiforminti vietinio transporto išlaidas, turi būti raštiški organizacijos vadovo įsakymai, nurodantys, kas, kur ir kodėl važiuoja, su nurodytomis kelionių datomis ir priežastimis, paaiškinančiomis, kaip tos kelionės susijusios su projektu.

Išlaidos padengiamos pagal turimus viešojo transporto bilietus, įmonių pateikiamas sąskaitas ir apmokėjimo dokumentus. 

Jeigu naudojamas nuosavas transportas pagal panaudos sutartį, turite turėti įsakymu patvirtintą kuro normą 100 km mašinai, kuro nurašymo aktą, kelionės lapus (nurodomas maršrutas atitinkantis įsakymuose nurodytas paskyrimo vietas, atitinkamas kilometražas, kuro norma) ir kuro įsigijimą patvirtinančius dokumentus (kvitai, čekiai ir t.t.). 

Važinėjimo po miestą viešuoju transportu išlaidos nepripažįstamos, jeigu bilietuose nenurodyta data ir pardavėjo rekvizitai.

Išlaidos darbo užmokesčiui, honorarams (išoriniams ekspertams)
Jei be profesionalų pagalbos projekto vykdytojai (jaunimo iniciatyvinė grupė) negali įgyvendinti projekto ir jei tai numatyta paraiškoje bei sutartyje, jie gali tam tikroms veikloms įgyvendinti (pvz. trumpalaikiams mokymams, darbo grupėms pravesti) samdyti iš išorės profesionalius mokymo vadovus, grupių moderatorius ir pan., kurie turi atitinkamą išsilavinimą, žinias ir patirtį. 

Jei mokamas darbo užmokestis, turi būti organizacijos vadovo įsakymas dėl darbuotojo algos padidinimo iš projektinių lėšų (nurodant pagrindą), darbo užmokesčio priskaičiavimas, apmokestinimas ir išmokėjimas.  Kartu su ataskaita pateikiamas renginio dalyvių sąrašas.

Autorinės sutartys

Jeigu asmeniui honorarą mokate pagal autorinę sutartį, joje turi būti nurodyta, ką  šiam projektui sukurs autorius. Jei pagal sutartį autorius sukuria atitinkamą kūrinį ir praveda renginį (pvz., seminarą), autorinėje sutartyje turi būti nurodoma data, kada vyks renginys. Išlaidos nebus pripažįstamos, jeigu apie tokius renginius nebuvo paminėta paraiškoje. Kartu su autorine sutartimi turi būti honoraro išmokėjimo autoriui ir mokesčių sumokėjimo VMI dokumentai bei, jei įmanoma,  sukurto darbo (pvz., metodinė medžiaga, programa) kopija. Kartu su ataskaita pateikiamas renginio dalyvių sąrašas.
Individuali veikla, verslo liudijimai

Jeigu mokama asmeniui, kuris dirba išsiėmęs verslo liudijimą ar individualios veiklos pažymėjimą, turi būti sutartis, kurioje nurodyta kokias projekto veiklas ir kada šis asmuo įgyvendins, taip pat prekių (paslaugų) pirkimo-pardavimo kvitas ar sąskaita, apmokėjimo dokumentas. Kartu su ataskaita pateikiamas renginio dalyvių sąrašas.

Atkreipkite dėmesį, kad Jaunimo iniciatyvų vykdytojai, dalyviai atlygio už vykdomas veiklas gauti negali.

Leidybos išlaidos (plakatai, tinklalapiai, filmų kūrimas, projekto atributika,  fotografijos ir pan.)

Išlaidos skirtos projekto ir programos „Veiklus jaunimas“ matomumui užtikrinti bei projekto rezultatams sukurti - informaciniai pranešimai žiniasklaidos  priemonėse, plakatai, lankstinukai, atributika (pvz., marškinėliai, skarelės), tinklalapiai, filmų kūrimas ir pan.

Jei vykdote tarptautinę jaunimo iniciatyvą, turėsite padengti veiklos išlaidas padarytas ne tik Lietuvoje, bet ir partnerių šalyse bei atsiskaityti už jas. Tam rekomenduojame sudaryti su partneriais bendradarbiavimo sutartis, kuriose numatytumėte jų ir savo atsakomybes, partnerių veiklos sąmatas. Apmokėti už jų patirtas veiklos išlaidas galima pagal jų pateiktą sąskaitą (invoice). Partnerių  patirtas išlaidas gali pateisinti jų sąskaita (invoice) išrašyta  jūsų organizacijos vardu arba patirtų išlaidų dokumentų originalai. 

Šios išlaidos detalizuojamos išlaidų suvestinėje pagal pateiktas partnerių išrašytas sąskaitas ir apmokėjimo dokumentus. Partnerių sąskaitos, apmokėjimai ir pirminių buhalterinių dokumentų originalai pateikiami tik Agentūrai pareikalavus.

Projekto koordinavimo išlaidos

Tai išlaidos, kurios yra susijusios su projekto koordinavimo veikla bei padarytos organizacijos projekto vykdymo laikotarpiu. Visos projekto koordinavimo išlaidos (t.y. išlaidos ryšiams, biurui, kopijavimo, buhalterinės paslaugos ir pan.) negali viršyti 7% projekto įgyvendinimui skirtos subsidijos  sumos.

2. Grupės konsultavimo išlaidos 

Konsultantas – tai jaunimo darbuotojas ir / arba patirties įgyvendinant jaunimo iniciatyvų projektus turintis žmogus, galintis palydėti jaunimo grupę projekto įgyvendinimo proceso metu, užtikrinant jų aktyvų dalyvavimą. Konsultantas pats nedalyvauja jaunimo iniciatyvos projekte, tačiau padeda jaunų žmonių grupei jį įgyvendinti. Jis arba ji bent tris kartus per projektą turi susitikti su iniciatyvine grupe ir nuolat teikti konsultacijas el.paštu ar telefonu, kad užtikrinti sklandų darbą komandoje, atsakomybių pasidalinimą, padėti spręsti konfliktus bei nuolat vertinti mokomąjį aspektą, aktyvų dalyvavimą, poveikį bendruomenei, Europinį aspektą, projekto matomumą ir galimą tolesnę veiklą.

Su paraiškoje numatytu konsultantu ar jį atstovaujančia organizacija/įmone, turi būti sudaryta sutartis dėl grupės formavimo, tarpinio ir galutinio įvertinimo, konsultavimo projekto metu, išrašoma sąskaita ar prekių (paslaugų) pirkimo-pardavimo kvitas, saugomas apmokėjimo dokumentas. 
Atsiskaitant už šias išlaidas, turėsite pateikti:

· galutinėje ataskaitoje aprašytus pasiekimus,

· grupės ir konsultanto susitikimų ir/ar komandos formavimo, įvertinimo ir pan. seminarų dalyvių sąrašus,
· detalizuotas išlaidas išplėstinėje išlaidų suvestinėje. Pirminių buhalterinių dokumentų originalai pateikiami tik Agentūrai pareikalavus.
3. Papildomos rezultatų taikymo ir sklaidos išlaidos

Kiekvienas subsidijos gavėjas kartu su partneriais, siekdami dar plačiau pritaikyti rezultatus ir populiarinti gerąją patirtį, gali nuspręsti taikyti platesnio masto nei įprastines rezultatų sklaidos priemones. Tam yra skiriama finansinė paskata. Tai papildomos lėšos, kurios gali būti skiriamos projekto metu sukurto rezultato taikymui. Jas galima naudoti šiai, kryptingai veiklai, parengti, įgyvendinti ir įvertinti, jei tai buvo numatyta paraiškoje ir sutarties sąmatoje. 

Atsiskaitant už šias išlaidas, turėsite:

· galutinėje ataskaitoje aprašyti pasiekimus,

· visiškai pagrįsti patirtas išlaidas, pateikti sąskaitų, apmokėjimo ir kt.  dokumentų patvirtintas kopijas,

· pateikti išplėstinę išlaidų suvestinę.
4. Išankstinio planavimo vizito kelionės išlaidos (tik tarptautinių jaunimo iniciatyvų projektams)

Jei paraiškoje numatytas IPV, tuomet jis būtinai turi atitikti šiuos formaliuosius reikalavimus:

· trukmė: ne daugiau kaip 2 dienos (be kelionės dienų);

· dalyvių skaičius: iki 2 dalyvių nuo grupės. Vienas dalyvių gali būti konsultantas.

· detali IPV veiklos programa turi būti pridėta prie projekto galutinės ataskaitos.

Išankstinio planavimo vizitas yra skirtas partneriams susitikti projekto pradžioje ir iki galo suderinti projekto turinio ir organizacinius klausimus. Paprastai jo metu dar kartą aptariami tarptautinės iniciatyvos tikslai, patikslinama projekto programa ir veiklos grafikas, pasidalinama atsakomybėmis ir pan. Išankstinio planavimo vizito išlaidos priklauso tik siunčiančioms grupės.

Iš programos lėšų gali būti dengiama 100 % išankstinio planavimo vizito kelionės išlaidų, atsiskaitoma taip pat kaip ir už dalyvių kelionės išlaidas (žr. žemiau - kelionių išlaidos).

Atsiskaitant už šias išlaidas, turėsite:

· galutinėje ataskaitoje aprašyti IPV pasiekimus, pridėti detalią programą, 

· visiškai pagrįsti patirtas išlaidas, pateikti kelionės bilietų, įsėdimo talonų, sąskaitų, apmokėjimo ir kt.  dokumentų patvirtintas kopijas,

· pateikti išplėstinę išlaidų suvestinę.

5. Išankstinio planavimo vizito kitos išlaidos (tik tarptautinių jaunimo iniciatyvų projektams)
Programa padengia tik 2 asmenų iš kiekvienos siunčiančios partnerių grupės dalį apgyvendinimo, maitinimo ir kitų vizito metu patirtų išlaidų. Šioms išlaidoms skiriama norma – 51 euras/1 žmogui/1 nakvynei (iki 2 nakvynių).

Šių išlaidų dydis apskaičiuojamas remiantis dalyvių skaičiumi,  jų atvykimo – išvykimo laiku. Sumažėjus dalyvių, jiems atvykus vėliau nei planuota ar išvykus anksčiau, ataskaitos tikrinimo metu suma bus perskaičiuojama. Šios išlaidos detalizuojamos veiklos (turinio) ataskaitoje aprašant išankstinio vizito metu įgyvendintas veiklas, pateikiant vizito programą. Nepakankamas aprašymas ar vizito dalyvių sąrašo su jų parašais nebuvimas gali būti pagrindas nepripažinti šių išlaidų.

Atsiskaitant už šias išlaidas, turėsite:

· aprašyti pasiekimus galutinėje ataskaitoje, pridėti detalią programą,
· pateikti išplėstinę išlaidų suvestinę,
· pateikti vizito dalyvių sąrašą su jų parašais (lentelė – vardas, pavardė, gimimo data, kontaktai, parašas).

6.  Kelionių išlaidos (tik tarptautinių jaunimo iniciatyvų projektams)

Jeigu jūsų iniciatyvinė grupė vyksta į susitikimą su partneriais (į užsienį)  ar partnerių grupės nariai atvyksta į Lietuvą, pagal sutartį (jei numatyta) iš programos “Veiklus jaunimas” skiriamos sumos bus dengiama tik 70% kelionės (nuo namų iki renginio vietos ir atgal) išlaidų. 
Atkreipkite dėmesį, kad atsiskaitydami už 70% kelionės išlaidų privalote:

· pateikti visų pirminių buhalterinių dokumentų kopijas (visai patirtų kelionės išlaidų sumai, o ne tik 70 %). Remiantis jūsų pateiktomis dokumentų kopijomis, jų tinkamumu ir pagrįstumu, ir bus patikrinta, ar teisingai apskaičiuota 70% suma.

· partneriai, gaudami 70 % kelionės išlaidų, privalo jums pateikti visus atsiskaitymui už kelionės išlaidas reikalingus dokumentus, minimus žemiau,
· draudimo išlaidos paprastai įtraukiamos į 1.2  išlaidų eilutę. 

Atsiskaitant už šias išlaidas, turėsite:

· pateikti išlaidas patvirtinančių dokumentų kopijas: sąskaitą faktūrą  kelionei, jos apmokėjimo dokumentą, visų dalyvių bilietus, įsodinimo / registracijos kvitus (boarding pass) ir dalyvių sąrašą, jeigu tai buvo grupinis bilietas. 
· jeigu lėktuvo bilietas buvo užsakytas internetu, turite pateikti užsakymo lapą, apmokėjimo įrodymą ir įsodinimo / registracijos kvitą (boarding pass).

· pateikti išplėstinę išlaidų suvestinę,
· pateikti dalyvių sąrašą su jų parašais (lentelė – vardas, pavardė, gimimo data, kontaktai, parašas).

REKOMENDACIJOS DĖL 2010 M. PROJEKTŲ FINANSINĖS DALIES TVARKYMO 

Informuojame, jog subsidijos gavėjas, įgyvendindamas projektą, privalo užtikrinti, jog būtų vykdomi buhalterinės apskaitos įstatymo (LR Buhalterinės apskaitos įstatymas Nr. IX-574), privalomo tvarkant ir registruojant buhalterinę apskaitą ribotos ir neribotos civilinės atsakomybės juridiniams asmenims ir kitiems subjektams, reikalavimai. Primename, jog subsidijos gavėjas prisiima visišką atsakomybę už tinkamą LR įstatymų, reglamentuojančių su projekto įgyvendinimu susijusią veiklą, o taip pat atitinkamų teisės aktų laikymąsi. 

Žemiau rasite keletą rekomendacijų, padėsiančių jums tinkamai įforminti išlaidas savo organizacijos buhalterinėje apskaitoje. Šių dokumentų kartu su galutine ataskaita pateikti nereikės (nebent Agentūros darbuotojai ar kitos įgaliotos išorės institucijos pareikalautų), tačiau kiekvienas dokumentas privalo būti tinkamai įformintas jūsų organizacijos buhalterijoje. 

Kitos išlaidos išankstiniam planavimo vizitui 

Siunčiant į užsienį išankstinio planavimo vizitui, privalote taikyti LR dienpinigių komandiruočių normas į šią šalį (bet iš subsidijos lėšų dengiama dalis turi neviršyti 51 euro), jeigu siunčiamas žmogus yra jūsų organizacijos darbuotojas. Jeigu asmuo nėra jūsų organizacijos darbuotojas, jam taip pat galima išduoti pinigus apgyvendinimui ir maitinimui (subsidijos lėšomis dengiant išlaidas, neviršijančias 51 euro), bet ne darbuotojas turės padengti visą sumą sąskaitomis, čekiais, kvitais ir kt. iš užsienio. Atsiskaitydami už nakvynę užsienyje, vizito dalyviai jūsų organizacijos buhalterijai pateikia sąskaitas. Tais atvejais valiutos skaičiavimo kursas – sąskaitos išrašymo dienos Lietuvos Banko oficialus kursas. Yra dar viena galimybė, kaip galėtumėte įforminti išlaidas apgyvendinimui ir maitinimui į kitoje šalyje vykstantį išankstinio planavimo vizitą siunčiant ne savo įstaigos / organizacijos darbuotoją: remiantis LR Vyriausybės 2003 m. gruodžio 2d. nutarimu Nr. 1515 "Dėl neapmokestinamųjų piniginių kompensacijų dydžio nustatymo" (skiriant fiksuotą sumą maistpinigiams, nakvynės išlaidos turi būti dengiamos sąskaitomis ir pan.).

Autorinės ir paslaugų sutartys

Rekomenduojame tinkamai pasirinkti sutarties, pagal kurią apmokate už suteiktas paslaugas, atliktą darbą, formą. Sutartys dėl paslaugų teikimo turi būti įforminamos remiantis Civilinio kodekso 6.716 str., apibrėžiančiu paslaugų sutarties sąvoką.  Paslaugų sutartimi viena šalis (paslaugų teikėjas) įsipareigoja pagal kitos šalies užsakymą suteikti klientui tam tikras nematerialaus pobūdžio (intelektines) ar kitokias paslaugas, nesusijusias su materialaus objekto sukūrimu (atlikti tam tikrus veiksmus arba vykdyti tam tikrą veiklą), o klientas įsipareigoja už suteiktas paslaugas sumokėti. Tuo tarpu, autorinę sutartį galima sudaryti dėl bet kokios kūrybinės, intelektinės veiklos, kurios eigoje yra sukuriamas objektyviai išreikštas kūrinys ar išvestinis kūrinys, sukurtas pasinaudojus kitais kūriniais (referatas, apžvalga ir pan.). 

Nepamirškite, jog sutartis privalo būti tinkamai įforminta, o pajamos tinkamai apmokestintos. 

Atsiskaitymas su prekių ir paslaugų tiekėjais

Remiantis Europos Komisijos ir SADM Vidaus audito skyriaus pastabomis, įgyvendinant finansuotą projektą bei atsiskaitant su prekių ir paslaugų tiekėjais, o taip pat partnerių organizacijomis, rekomenduojame vengti  operacijų grynais pinigais (jei įmanoma, už paslaugas ir prekes apmokėti banko pavedimu).

Taip pat rekomenduojame dėl apgyvendinimo, maitinimo, kaimo turizmo ir pan. paslaugų sudaryti sutartis su paslaugų tiekėjais ir atsiskaityti su jais banko pavedimu. 

